/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-276 .~
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién
de Contrato: RH-029-201-15-2028 ~~
Tipo de Servicios: Profesionales —
Nombres y apellidos de la persona Mirza Odilma Girén Campos de Rodas P
contratista:
NIT de la persona contratista: 7388002-7
Plazo de confratacién Del: 02/01/2026 | Al: 31/12/2026 —
Periodo de este Del: 01!02!2026/ Al: 28/02/2026
informe:
Monto a pagar: Quince mil quetzales Q.15,000.00 -
exactos -~
Prestados en: Despacho Ministerial ~~
En el cumplimiento a la cléusula cuarta del contrato administrativo nimero RH-028-201-15-

2026, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

realizadas.
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:
/ 1. Brindar apoyo profesional en la consolidacion de [a correspondencia que ingresa al
Despacho Ministerial por parte del Congreso de la Republica de Guatemala,
Contraloria General de Cuentas, y Auditoria Interna.

-
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ACTIVIDAD: Apoye en coordinar con las unidades responsables del
Ministerio para asegurar la atencién oportuna de la correspondencia, se
realizé seguimiento a los documentos que requerfan respuesta o accién
inmediata, garantizande el cumplimiento de plazos establecidos por los
entes de fiscalizacion.

RESULTADO: Se fortalecié la coordinacién interinstitucional entre las
unidades responsables de! Ministerio, logrando la atencién oportuna de la
correspondencia recibida. Como resultado del seguimiento sisteméatico a los
documentos que requerian respuesta o accion inmediata, la entidad
garantizé el cumplimiento de los plazos establecidos por los entes de
fiscalizacion, reduciendo riesgos de incumplimiento y mejorando la eficiencia
en la gestion administrativa.

2. Brindar apoyo profesional a los enlaces de los Viceministerios, Direcciones o
diferentes dependencias con el Despacho Ministerial, bajo el andlisis estratégico
para dar respuesta a los diferentes requerimientos por los entes rectores.

< ACTIVIDAD: Apoye en dar seguimiento a las dependencias responsables
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para asegurar la elaboracién, revision y envio de respuestas dentro de los
plazos establecidos, también verificé la calidad, coherencia y congruencia
de los informes y respuestas elaboradas por las unidades.

RESULTADO: Se fortaleci6 los procesos de control y seguimiento interno,
asegurande que las dependencias responsables elaboraran, revisaran y
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remitieran oportunamente las respuestas dentro de los plazos establecidos.
Asimismo, la verificacién de la calidad, coherencia y congruencia de los
informes permitié mejorar la consistencia técnica y la confiabilidad de la
informacién enviada, contribuyendo al cumplimiento efectivo de los
requerimientos institucionales y de los entes fiscalizadores.

/3. Brindar apoyo profesional sobre mejores practicas para el cumplimiento de
directrices de los entes rectores a través del Despacho Ministerial.
< ACTIVIDAD: Apoye en la implementacion de las recomendaciones emitidas
y se brindé retroalimentacion a las dependencias involucradas, se
actualizaron lineamientos internos en funcién de observaciones de entes
rectores o nuevas disposiciones legales.
< RESULTADO: EIl Ministerio fortalecid sus procesos intemos mediante la
implementacién de las recomendaciones emitidas, brindando
retroalimentacién oportuna a las dependencias involucradas. Como
O resultado de la actualizacién de los lineamientos intemos en atencion a las
observaciones de los entes rectores y a nuevas disposiciones legales, se
mejord el cumplimiento normativo, la estandarizacion de procedimientos y la
eficiencia en la gestién institucional.

/ 4. Brindar apoyo profesional en actividades interinstitucionales en las cuales el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién tiene participacion.
< ACTIVIDAD: Apoye en dar seguimiento a compromisos adquiridos en
mesas de trabajo o convenios de cooperacién suscritas, en coordinacién
con las areas responsables del MAGA, se identificaron oportunidades de
mejora y acciones conjuntas con otras instituciones para fortalecer la
participacidn del Ministerio.
<+ RESULTADO: Se asegur6 el seguimiento efectivo a los compromisos
adquiridos en mesas de trabajo y convenios de cooperacién suscritos,
en coordinacién con las dreas responsables del MAGA. Como resultado,
se identificaron oportunidades de mejora y se promoviéron acciones
conjuntas con ofras instituciones, fortaleciendo la participacién del
O Ministerio, la articulacién interinstitucional y el cumplimiento de los
acuerdos establecidos.

5. Brindar apoyo profesional en temas relacicnados a la implementacién y seguimiento
de las recomendaciones impuestas por la Contraloria General de Cuentas y la
Unidad de Auditerla Intema.

< ACTIVIDAD: Apoye en la sistematizacion de evidencias requeridas para
demostrar el cumplimiento de recomendaciones, se elaboraron reportes
de avance y notas técnicas para facilitar la validacién por parte de [a CGC
o UDAI.

< RESULTADO: Se fortalecié e! proceso de control y rendicién de cuentas
mediante la sistematizacién de las evidencias requeridas para demostrar
el cumplimiento de las recomendaciones emitidas. La elaboracién de
reportes de avance y notas técnicas facilitd la validacién oportuna por
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parte de la Contraloria General de Cuentas (CGC) y la Unidad de
Auditoria Interna (UDAI), contribuyendo a una gestién institucional mas

transparente y eficiente.

6. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
< ACTIVIDAD: Se garantizé Ia continuidad y eficiencia de las tareas
administrativas del Despacho Ministerial.
< RESULTADO: Se garantiz6 la continuidad, eficiencia y adecuada
coordinacién de las tareas administrativas del Despacho Ministerial,
contribuyendo al cumplimiento oportuno de las funciones institucionales
y al fortalecimiento de la gestién administrativa.

F Y
Firma 0 del Responsable de la
Verificacién de los Servicios Contratados.

Tng. Maria Fernanda Rivera Divila
MINISTRA DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION




